
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

기업 뱅킹 화면 매뉴얼(관리자용) 

 

가) 사용자 정보 변경 

나) 사용자 권한 변경 

다) 결재선 변경 등록 

라) 조회계좌 추가/삭제 

마) 출금계좌 추가/삭제 

바) 입금계좌 지정



가. 사용자 정보 변경 

   

   1) 환경 설정 > 총괄관리 > 사용자 정보 변경 

   2) "사용자 ID" 열에서 사용자 아이디 클릭 

 

 

3) 내용 확인 후 "변경" 버튼 클릭 
 

 

 

 



4) "사용자 정보 변경" 페이지에서 

1) 사용자 권한 - "등록 / 승인 / 거래권한없음" 중 설정 

2) 상세업무 – “거래시간 제한 / 휴일거래 / 입금계좌 직접입력 / 전계좌 조회권한” 중 선택 

3) 비밀번호를 변경(필요 시) 

4) OTP 토큰의 6 자리 숫자 입력 후 확인 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

나. 사용자 권한 변경 

   

   1) 환경 설정 > 총괄관리 > 사용자 권한 변경 

   2) "사용자 ID" 열에서 사용자 아이디를 클릭 



   3) 내용 확인 후 "변경" 버튼을 클릭 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

  4) 사용자에게권한 부여할 항목 선택 후, OTP 토큰 숫자 입력 후 확인 

      (권한 부여를 원치 않으시면, 해당 항목 선택 불필요)  

 



다. 결재선 등록 변경 

 

   1) 환경 설정 > 총괄관리 > 결재선 등록 변경  

 

2) 승인자ID 입력 

3) 승인자 또는 관리자가 확인할 업무 선택 

4) 관리자가 승인자의 승인없이 결제 및 이체 등을 원할 시 “전결여부”를 선택   

 

 



   5) 승인자를 등록하려면, 다음 “결재선 현황”에서 항목 선택 

      1단계 : 사용자명 (사용자 ID) → 2단계 : 승인자명 (승인자 ID) 순으로 설정 가능 

     6) OTP 토큰의 6 자리 숫자 입력 후 확인 

 
 

   ※결재선 현황을 변경하려면(결재 승인 등록 사용자가 이미 있는 경우) 결재선명에서 승인사용자 ID 클릭 

 
     사용자에  정보 확인 후 "변경" 클릭 



     - 2명 이상 승인자를 등록하려면, 모든 결재선 현황의 데이터를 순서대로 입력 

     (이 경우, 모든 승인자의 결재 이후에만 해당 내용이 은행에 발송됨) 
 

 

 

 

라. 조회계좌 추가 및 삭제  

    1) 환경설정 > 계좌 관리 > 조회계좌 추가/삭체 > 사용자 아이디 클릭 

 

    2) 사용자가 조회할 수 있는 계좌 선택 

    3) OTP 토큰의 6 자리 숫자 입력 후 확인 
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마. 출금계좌 추가 및 삭제  

    1) 환경설정 > 계좌 관리 > 출금계좌 추가/삭체 > 사용자 아이디 클릭 

 

    2) 사용자가 출금할 수 있는 계좌 선택 

    3) OTP 토큰의 6 자리 숫자 입력 후 확인 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

바. 입금계좌 지정  

    1) 환경설정 > 계좌 관리 > 입금계좌 관리> 사용자 아이디 클릭 

  



    2) 입금 지정할 계좌 정보 입력을 위한, 추가 클릭 

 

3) 거래유형, 수취인계좌, 입금계좌명 입력 > OTP토큰 6자리 숫자 입력 후 확인 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

문의사항 있으시면 언제든 연락 주십시오! (+7 727 356-9601, 9600) 

-신한 카자흐스탄 은행 드림- 


